
2016年9月

公务卡使用宣传

—2016年教代会提案回复



公务卡长什么样？

“中央预算单位公务卡”是由财政部在中央
预算单位推行的，代理银行为中央预算单位
工作人员办理的，主要用于日常公务支出和
财务报销业务的信用卡。

公务卡是一种特殊的个人信用卡

持卡人是预算单位工作人员
主要用于公务支出



2007年，财政部中国人民银行发布《中央预算单位公务卡管理暂行办

法》，主要目的是进一步深化国库集中支付制度改革，规范中央预算单位

财政授权支付业务，减少现金支付结算，提高支付透明度，加强财政监督。

核心规定是“中央预算单位财政授权支付业务中原使用现金结算的公用经

费支出，包括差旅费、会议费、招待费和5万元(以人民币为单位，下同)以

下的零星购买支出等，一般应当使用公务卡结算。”

2011年，财政部发布《关于实施中央预算单位公务卡强制结算目录的通

知》，建立公务卡强制结算目录（见附表），严格规定预算单位公务支

出中必须使用公务卡结算的项目。凡目录规定的公务支出项目，应按规

定使用公务卡结算，原则上不再使用现金结算。

政策背景



2012年，教育部转发财政部中国人民银行《关于加快推进公务卡制度改革

的通知》，要求中央预算单位为本单位工作人员统一办理公务卡，原则上

一人一卡，严禁为非本单位人员办理公务卡，全面推行公务卡强制结算目

录制度。

2015年，财政部科技部《关于中央财政科研项目使用公务卡结算有关事项

的通知》，推行科研项目经费使用公务卡结算。

对于因不具备刷卡条件而无法采用公务卡结算，但科研工作实际需要发生

的支出，如市内交通费、野外科考工作中发生的支出等，报经单位科研管

理部门及财务部门批准可以暂不使用公务卡结算。

公务卡使用情况纳入科研信用管理范围，凡未按规定使用公务卡的，将与

项目承担单位或依托单位以及项目负责人和参加者的科研信用记录挂钩。

政策背景



2016年，中共中央办公厅、国务院办公厅印发《关于进一步完善中央财

政科研项目资金管理等政策的若干意见》和问题解答，按照教育部要求，

已在学校网站上全文公开。

问题解答第十五条问：“科研项目经费是否使用公务卡结算？”

答：推行科研项目经费使用公务卡结算，是规范科研活动支付业务、减

少现金结算、强化资金安全、增强透明度、提高资金使用效益的重要举措。

科研项目经费应按照《财政部科技部关于中央财政科研项目使用公务卡结

算的通知》(财库〔2015〕245号)规定执行。

政策背景



我校稳步推广公务卡使用

2008年开始推行，2011年基本完善

推行无现金报
销实现口袋报
销

基本解决报账
人员排队问题

风险：把报销
款和个人工资
收入打到一张
银行卡

2011年1月

与中国工商

银行签订了

“办理中央

预算单位公

务卡协议”

2011年-2012年

逐步在几个
院系机关试
点办理了60
张公务卡

2013年3月开始

向全校发出
通知，全面
推进公务卡
的办理和使
用，已经办
理了2200多
张公务卡。

2016年2月开始

落实《关于中央
财政科研项目使
用公务卡结算有
关事项的通知》，
科研经费支出如
果没有使用公务
卡需经科研管理
部门审批。公务
卡业务增长迅速



3月21日，教代会代表提出007号提案，根据三个案由提出3点建议。财

经处积极沟通与回复，通过向财政部国库司反映情况，并召开校长办公会

已经解决了其中人员身份的问题。

 事业编制、博士后人员、校聘合同制和单位聘用一年以上的合同制人员

均可以通过学校审批后申请办理公务卡；

 在校学生可以把学校为每人统一办理的中国银行借记卡视同公务卡使用

，使用该借记卡的支付，无需特别审批。

代表提案问题解答



 公务卡是一种特殊的个人信用卡，除了不能自主选择银行外，其他使用和

管理方式与普通信用卡没有差别。类似跨行还款收取手续费、逾期还款产

生罚息、个人信息维护等业务都要按照银行业统一规定。

 从2011年开始使用，没有因为财经处报销工作导致的延迟还款问题出现，

但从教代会代表提出的问题来看，政策和规定还需要多渠道宣传和解释：

 提交时间：当月消费，最迟在下月14日前交财经处办理报销，忘记了

就需要自己先还款后报销；

 提交材料：银行卡刷卡单、发票、消费明细；

 办理方式：财经处有2个专门窗口办理公务卡相关业务，资料提交10

个工作日完成还款手续；

 信用额度：财经处可以帮助申请调高信用额度

 信息维护：财经处工作电话8114、财务信息平台

代表提案问题解答



 公私区分，尽量不使用公务卡完成个人消费；

 缩短时间，发生公务卡消费及时申请报销，财经处随时接受办理；

 加强认识，除特殊事项外，尽量使用公务卡结算

• 强制结算目录内：必须使用，未使用的消费需要经过科研部门审批

• 县级以下、县级以上不具备刷卡条件200元以下、按规定支付给个人

、签证费、快递费、过桥过路费、出租车费用等使用现金结算的支出

，可以不使用公务卡，也不需要审批

代表提案问题解答

 促进工行改进服务，国库授权支付账户在工行，2011年开始签订协议，系

统先进、结算水平较高，支付渠道畅通；

 加大宣传力度，进一步宣传公务卡人员范围扩大、可调整信用额度、开设

专门服务窗口、公务卡使用范围等多项利好消息；



谢谢!

教职工

财务人
员


